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1. Tovsiyya olunan darslik, dars vasaitiva metodik vasaitlar:
gsas
1. Mustafayeva S.M.Bibliografik tosvirin tortibi qaydalari: Dors vosaiti.-B.: BDU

nosri, 2007.- 136 s.

2. Sonadlorin bibliografik tosvir qaydalari hagqinda ( 7.1- 2003 Dovlot Standarti
asasinda):- Metodiki vosait.- Bak1,2011.-46 s.

3. Kitabxanasiinasiliq (Kitabxana kataloglari):Dars vasaiti.- B.:BDU nosri, 1996.-
2010 s.

4. Kitabxana kataloqlari.- B.: Maarif, 1974.-340 s.

5. lkirogomli miiallif isaresi cadvallori.-B.,2006.- 36 s

6. Kitabxanasiinasliq vo bibliografiya: elmi-nazari, metodiki va tocriibi jurnal.-



2011.- N 2.-S.14-21.

7. Kitabxanasiinasliq vo bibliografiya: elmi-nozari, metodiki vo tocriibi jurnal.-
2010.- N 2.-S.82-94.

8. Kitabxanasiinasliq vo bibliografiya: elmi-nozari, metodiki vo tocriibi jurnal.-
2008.- N 2.-S.93-132.

9. Kitabxanasiinasliq vo bibliografiya: elmi-nozori, metodiki vo tocriibi jurnal.-
2007.- N 2.-S.29-36.

10. Kitabxanasiinasliq vo bibliografiya: elmi-nazori, metodiki va tocriibi jurnal.-
2007.- N 1.-S.24-46.s

11. Kitabxanasiinasliq vo bibliografiya: elmi-nazori, metodiki va tocriibi jurnal.-
2006.- N 1.-S.55-64.

12. Kitabxanasiinasliq vo bibliografiya: elmi-nazori, metodiki va tocriibi jurnal.-
2004.- N 1.-S.76-82.

13.Ismayilov X., Mustafayeva S. Sonadlorin bibliografik tesfiri:Dorslik. —
B.:Miitarcim,2017.-204s

14. Ismayilov X.,Mustafayeva S. Sonadlorin bibliografik tosniflosdirilmosi:Darslik. —

BUN, 2018.-236s

15. Kitabxana is¢isinin malumat kitabi.- B., 1986.-286 s.

16. Internet resurslar1.

IV. Fannin tasviri:
“Sanadlorin bibliografik tasviri va tasniflosdirilmoasi” fonni imumi, elmi va xiisusi kitabxanalarin

ononavi kataloq vo Kartoteka sistemlorini hoyata kegirmoys qgadir olan , kitabxana isini comiyyat
tizvlarinin tohsil va torbiyasine, moadani, intellektual va peso soviyyasinin yiiksaldilmasina yonalda bilon,
kitabxana isinin perspektiv inkisafin1 goron, genis profilli kitabxanasunas-bibliograflarin osasli peso
hazirligini tomin edon mithiim ixtisas fonnidir.

V. Fannin magsadi:

“Sonadlarin bibliografik tasviri vo tosniflosdirilmasi”  fanninin mogsadi kitabxana fondlarinin
torkibinin vo qurulusunun, kitabxana fondunun komplektlosdirilmoasinin, kitabxanalarin kitabla tochizati
monbalorinin, kitabxana fondlarinin komplektlosdirilmasinin ndvlorinnin, kataloglasdirma isinin
osaslarminn, kataloglarm novlori vo  formalarinin, kitabxana fondunun ugotunun aparilmasmin,
kitabxana—bibliografiya tosnifat codvsllorinin 6yranilmasine genis yer verilmisdir.

V1. Davamiyyata verilon talablar:
Dorsdo davamiyyoto gora verilon maksimum bal 10 baldir.Balin miqdar1 asason: toloba semestr oarzinds

fonn iizro biitiin darslords istirak etdiyi halda ona 10 bal verilir; semestr arzinds fonnin tadrisins ayrilan
saatlarm hor buraxilan 10%- na 1 bal ¢ixilir; Fonn {izro semestr arzinds buraxilmis auditoriya saatlarinin
imumi say1 normativ sanadlordo miioyyan olunmus haddon yuxar1 (25%-don ¢ox) oldugu halda tolobo



homin fonnan imtahana buraxilmir vo onun hamin fonn {izro akademik borcu galir vo sonradan onun
haqqginda miivafiq qarar qobul edilir.

VI1.Qiymatlandirma:

Taloboalorin biliyi 100 balli sistemlo giymotlondirilir. Bundan 50 bali talobs semestr orzinds, 50 bali
iSo imtahanda toplayir. Semestr arzinds toplanan 50 bala asagidakilar aiddir: 10 bal sorbast iglorin tortib
olunmasma gors, 10 bal seminar vo laboratoriya dorslorinds foaliyystino gors, 20 bal kollekviumlara
g0619,10 bal darslora davamiyystina gors.

Imtahanda gazanilan ballarin maksimum miqdar1 50-dir.
Imtahan biletina bir qayda olaraq fanni ohats edon 5 sual daxil edilir.
Qiymat meyarlar1 asagidakilardir:
-10 bal- tolobs kegilmis material dorindon basa diisiir, cavab1 doqiq vo hortaraflidir.
-9 bal-talobs keg¢ilmis material tam basa diisiir, cavabi doqigdir vo mévzunun motnini tam aga bilir.
-8 bal-tolobs cavabinda timumi xarakterli bazi qilisurlara yol verir;
-7 bal- talobs kec¢ilmis material basa diisiir, lakin nazari cohatdon bazi masalalori asaslandira bilmir
-6 bal- tolobanin cavabi osason diizgiindiir.
-5 bal-talobanin cavabinda gatismazliglar var, mévzunu tam ohats eds bilmir.
-4 bal- talobanin cavabi qisman dogrudur, lakin mévzunu izah edarkan bazi sshvlors yol verir;
-3 bal- tolobonin mévzudan xabari var, lakin fikrini asaslandira bilmir;
-1-2 bal- talobanin mévzudan gisman Xabari var.
-0 bal- suala cavab yoxdur.
Tolobonin imtahanda topladigi balin miqdar1 17-don az olmamalidir. Oks toqdirds talobonin imtahan
gostaricilori semester arzinds todris faaliyyati naticasinds topladigi bala alava olunmur.
Semestr  naticasina gora yekun qiymatloandirme (imtahan va imtahanagedoarki ballar
Jsasinda)
91-100 bal- ola (A)
81-90 bal-¢ox yaxsi (B)
71-80 bal- yaxs1 (C)
61-70 bal- kafi (D)
51-60 bal —gonastbaxs (E)
51-baldan asagi- qeyri-kafi (F)
Davranis qaydalarimin pozulmasi: Tolobs Kollecin daxili nizam —intizam qaydalarin1 pozduqda
asasnamadoa nozards tutulan gaydada todbir goriilocok

VIII. Taqvim movzu plami: Miihazira 30 saat, seminar 30 saat Cami: 60 saat

Kegirilon miihazira, seminar, masgals, laboratoriya va

. Saat Tarix
sarbast mévzularnn mazmunu

1 2 3 4

Miihazirs movzulan Mih | sem

1. | Movzu Ne 1.Sistemlosdirmos anlayisi, elmlor tosnifatinin 2
yaranmasi vo inkisafi

Plan:

1.Elmlor tosnifatinin yaranmast vo inkigafi
2.Rusiyada elmlor tosnifatinin inkisafi 2

Monba: [ 3, 4, 14,15 ]

2. | Movzu Ne2. Xarici 6lkalords sonadlorin tasniflosdirilmasi 2
nozariyyasi

Plan:

1. XVI-XIX asrlords xarici 6lkalords kitablarin
sistemlogdirilmasi

2. ABS-in Kongres kitabxanasinin tasnifati

3 Coxaspektli tasnifat sistemlori 2
Manba: [ 3,4 14,15 ]




Movzu Ne3. Onluq tasnifatin yaranmasi va tatbiqi
Plan:

1. Melvil Diiininin Onluq Tasnifat

2. Universal Onlug Tasnifat (UOT)
Manba: [ 3,4 14, 15 ]

MovzuNe 4.Rusiyada sanadlarin tasniflasdirilmasi nazariyyasi
Plan:

1. XV-XIX asrlordo Rusiyada kitabxana tosnifati

2.Kitabxana Bibliografiya Tosnifat1 (KBT)

Manba: [ 3,4, 14,16 ]

Movzu Ne 5. KBT iizra tabiat elmlarina dair adabiyyatin
sistemlasdirilmasi

Plan:

1. Vahid tosnifat codvoalinds tobiotsunasliq elmlorinin yerlosdiyi
sobalor

2. Tobiat elmlori sobasinin asas bolmalori

Monba: 3, 4, 10, 14 ]

MovzuNe 6. KBT iizra texnika , texniki elmlara dair
adabiyyatin sistemlasdirilmasi

Plan:

1. Vahid tosnifat cadvalinds Texnika. Texniki elmlor sobasi
2. Texnika s6basinin bolmalori

3.Texnika sobosinin xiisusi tipik bolgii codvali
Monba: [3, 4, 7, 14]

MovzuNe 7. KBT iizra kand va mesa tasarriifatina dair
adabiyyatin sistemlasdirilmasi

Plan:

1. Vahid tosnifat codvalinds kand vo meso tosarriifati ilo bagh
adobiyyatin tasniflogdirilmasi

2.Kond vo meso tosarriifat1 sobasinin asas bolmalari

Monba: [1, 2,9, 13 ]

MovzuNe 8. KBT iizra sahiyya , tibb elmlarina dair
adabiyyatin tasniflosdirilmasi

Plan:

1. Vahid tosnifat cadvalinds Sahiyys Tibb elmlori sobasi
2.Sohiyya vo Tibb elmlori sobasinin asas bolmalori
Moanba: [3, 4, 8, 14 ]

MovzuNe 9. KBT iizra ictimai elmlara dair adabiyyatin
sistemlasdirilmasi

Plan:

1.Vahid tosnifat cadvalinds ictimai siyasi elmlarin yerlosdiyi
sobalor

2.1ctimai elmlor sobosinin osas bolmolori

Manba: [3, 4, 10, 13 ]

10.

MévzuNe 10.KBT iizra humanitar elmlars dair adabiyyatin
sistemlosdirilmasi

Plan:

1. Vahid toesnifat codvalindo humanitar elmlorin yerlosdiyi
sOboalor

2. Humanitar elmlor sobasinin asas bolmalori

3.Tasnifat cadvalinds “Filoloji elmlor.Badii adabiyyat” bolmasi
4. Tosnifat cadvalinds incasanat , din, falsofo va psixologiyaya
aid odabiyyatin tasniflosdirilmosi

Monba: [3, 4, 11, 14 ]

11.

MovzuNe 11. KBT iizra universal mazmunlu adabiyyatin
sistemlasdirilmasi




Plan:
1. Universal mozmunlu nasrlar hagqmnda malumat 2
2.Universal mazmunlu adobiyyat sobasinin asas bolmalori
Manba: [3,4,9,14 ]

12. | MovzuNe 12.Azarbaycanda tatbiq edilon tasnifat sistemlari 2
Plan:

1. Respublikada Onluq tasnifat cadvallorinin tatbiqi
2.KBT-nin Respublika kitabxanalarinda totbiqi

Monba: [1, 3, 4,12, 14 ] ’

13. | MovzuNe 13. Sanadlarin sistemlosdirilmasinin iimumi 2
metodikasi

Plan:

1. Sistemlogdirmoanin mogsadi, prinsiplori vo metodlari
2. Sistemloagdirilmonin marhalalori 2
3 Sistemlogdirmads miiallif isarasi cadvalinin shomiyyati
Manba: [1,2,3,4,5,14 ]

14. | MévzuNe 14. Sistemli kataloqun taskili 2
Plan:

1. Sistemli kataloqun taskilinin magsadi vo prinsiplori
2. Sistemli kataloqun toskilinin iimumi metodikasi
Manba: [ 3,4, 14,15 ] 2

15. | MévzuNe 15. Sanadlarin predmetlosdirilmasi 2

Plan:

1.Predmetlosdirmoa sonadlorin analitik- sintetik islonmasi metodu

Kimi

2. Predmet rubrikasinin dili 2

3. Sonadlorin predmetlosdirilmasinin imumi metodikasi
Moanba: [1, 3, 13,14, 16 ]

Cami: 60 30 |30

IX. Sarbast isin mévzular::
1. Kitabxana —bibliografiya tosnifati: yeniliklor va doayisikliklor

2. Universal Onlug tasnifat (UOT) va Kitabxana Bibliografiya tosnifatlarmin (KBT) komokgi
cadvallarinin miiqayisali tohlili

. Ranganatan tosnifatinin yaranmasi, inkisafi marhoalori va qurulusu
. Kitabxana tasnifat1 noazariyyasinin yaranmasi

. Kitabxana kataloqglarinin inkisaf formalar1

. Rusiyada elmlor tosnifatinin inkisafi

. Melvil Diiininin Onluq Tosnifat1

. Universal Onluq Tasnifat (UOT)
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. ABS-1n Kongres kitabxanasmin tosnifati

10. Coxaspektli tasnifat sistemlori




11. KBT iizro tobist elmlorina dair odobiyyatin sistemlosdirilmasi
12. KBT iizra texnika , texniki elmlara dair adabiyyatin sistemlogdirilmasi
13. KBT iizro kond vo meso tosorriifatina dair odobiyyatin sistemlosdirilmasi
14. KBT iizra sohiyya , tibb elmlarins dair adobiyyatin tosniflogdirilmasi
15. KBT tizra ictimai elmlora dair adobiyyatinin sistemlogdirilmasi
16. Dilgilik, folklor va adobiyyatsunasliga dair adobiyyatin tasniflosdirilmasi
17. Azorbaycanda tatbiqg edilon tasnifat sistemlori
18. Sanadlarin sistemlosdirilmasinin iimumi metodikasi
19. Sistemlogsdimada miisallif isarasi cadvallorinin shamiyyati
20.Miiollif isarasi cadvallari va ondan istifads qaydalari
21. Sistemli kataloqun toskili
22. Sonadlorin predmetlogdirilmasi
X. Kollokvium 1
. Sistemlagdirmo anlayisi, elmlor tosnifatinin yaranmasi va inkisafi
. EImlar tosnifatinin yaranmasi va inkisafi

. Rusiyada elmloar tosnifatinin inkisafi

. Xarici 6lkalorda sonadlarin tasniflosdirilmasi nazariyyasi

. Universal Onluq Tasnifat (UOT)

1

2

3

4

5. Melvil Diiininin onluq tosnifati
6

7 ABS-mn Kongres kitabxanasinin tosnifati

8. Rusiyada sonadlarin tasniflosdirilmasi nazariyyasi

9. Kitabxana Bibliografiya Tosnifat1 (KBT)

10. KBT tizrs texnika , texniki elmlara dair adobiyyatin sistemlosdirilmasi
11. Vahid tosnifat cadvalinds Texnika. Texniki elmlor s6basi

12 . KBT iizro kond meso tosorriifatina dair adobiyyatin sistemlogdirilmasi

Kollokvium 2

1. KBT iizro ictimai elmlors dair adobiyyatin sistemlogdirilmasi

2. KBT iizro humanitar elmlors dair odobiyyatin sistemlogdirilmasi

3. Tosnifat cadvalinds “Filoloji elmlor.Badii odobiyyat” bolmasi

4. Tosnifat codvalinda incasanat , din, falsafa va psixologiyaya aid adabiyyatin tasniflosdirilmasi
5. KBT iizra universal mazmunlu adobiyyatin sistemlosdirilmasi

6. Azorbaycanda totbiq edilon tosnifat sistemlori

7. Respublikada Onluq tasnifat codvallorinin totbiqi

8. KBT-nin Respublika kitabxanalarinda tatbiqi

9. Sonadlarin sistemlosdirilmasinin imumi metodikasi



10. Sistemlagdirilmanin morhalalori
11. Sistemlogsdimads miiallif isarasi cadvallarinin shomiyyati

12. Sistemli kataloqun toskili

XI. imtahan suallar:

. Sistemlagdirmo anlayisi, elmlor tosnifatinin yaranmasi va inkisafi
. Elmlor tosnifatinin yaranmasi vo inkisafi
. Rusiyada elmlor tosnifatinin inkisafi

. Xarici 6lkalorda sonadlarin tasniflosdirilmasi nazariyyasi

1

2

3

4

5. Melvil Diiininin onluq tosnifati
6. Universal Onluq Tasnifat (UOT)

7 ABS-n Kongres kitabxanasmin tasnifati

8 .Coxaspektli tasnifat sistemlori

9. Rusiyada sonadlarin tasniflosdirilmasi nazariyyasi

10. XV-XIX asrlorda Rusiyada kitabxana tasnifati

11.Kitabxana Bibliografiya Tosnifati (KBT)

12. KBT tizra texnika , texniki elmlara dair adobiyyatin sistemlogdirilmasi
13. Vahid tosnifat codvalinds Texnika. Texniki elmlor s6bosi

14. Texnika s6basinin bolmoalori

15.Texnika sobasinin xiisusi tipik bolgii cadvali

16 . KBT iizro kond meso tosarriifatina dair odabiyyatin sistemlosdirilmasi
17. Vahid tasnifat cadvalinds kond vo mess tosarriifati ilo bagli adobiyyatimn tasniflogdirilmasi
18. Kond vo meso tosarriifat: sobasinin asas bélmolori

19. KBT iizrs sohiyys, tibb elmlorins dair adobiyyatin tasniflogdirilmasi
20. Vahid tasnifat codvalinds Sahiyys Tibb elmlori s6basi

21. Sahiyya va Tibb elmlori s6basinin asas bolmolori

22. KBT iizro ictimai elmlara dair odobiyyatin sistemlosdirilmasi

23. Vahid tasnifat codvalinds ictimai siyasi elmlarin yerlosdiyi sobalor

24. KBT iizro humanitar elmlora dair adobiyyatin sistemlosdirilmasi

25. Vahid tasnifat codvalindsa humanitar elmlarin yerlosdiyi sobalor
26.Tasnifat codvalinds “Filoloji elmlor.Badii adobiyyat” bolmasi

27. Tosnifat cadvalinda incasanat , din, falsofo vo psixologiyaya aid oadobiyyatin tosniflogdirilmasi
28. KBT {izra universal mazmunlu adobiyyatin sistemlosdirilmasi

29. Universal mazmunlu adabiyyat sébasinin asas bolmalori

30. Azorbaycanda tatbiq edilon tosnifat sistemlori

31. Respublikada Onlug tasnifat cadvallorinin tatbiqi

32.KBT-nin Respublika kitabxanalarinda tatbiqi



33. Sonadlarin sistemlasdirilmasinin {imumi metodikasi
34. Sistemlosdirmonin mogsadi va prinsiplori

35. Sistemlosdirilmanin marhalalori

3
37. Minllif igarasi cadvallari va ondan istifads qaydasi

(o]

. Sistemlasdirmoda miisallif isarasi cadvallorinin shamiyyati

38. Sistemli kataloqun toskilinin magsadi vo prinsiplori
39. Sanadlarin predmetlosdirilmasi
4

o

. Predmetlosdirma sonadlarin analitik- sintetik islonmoasi metodu kimi

XII. Fann iizra talablar, tapsinqlar:

Fonnin todrisinin  sonunda talobalor “Sonadlorin  bibliografik tosviri vo tosniflogdiriimosi”
kursundan miioyyon bilikloro malik olmali, o climlodon fonn haqinda fikirlorini osaslandirmagi
bacarmalidirlar. Tolobalor sonadlorin tosviri sahasindos bilik vo bacariq vardislorine yiyalonmoli,tosnifat
cadvallarindan istifade gaydalarint 6yronmalidirlor.

“Sonadlorin bibliografik tosviri vo tosniflosdirilmosi” fonninin todrisi zaman1  qoyulan taloblor
asagidaki kimidir:
-Mihazira matninin hazirlanmasi,
-referat islari,
-imtahan suallari,
-fordi tapsiriglar,
Oyranon tanis olur:

“Sanadlorin bibliografik tasviri va tasniflogsdirilmasi » fanninin istigamat va problemlori
“Sanadlorin bibliografik tasviri va tasnitlosdirilmasi ”  fonninin 6yranilmasinds kitabxanagiligin
yeri, rolu vo mévqeyi

- “Sonadlorin bibliografik tasviri va tasniflosdirilmasi ” fanninin digar elmlorls qarsiliqli slagasi

XII1. Talabalarin fann haqqinda fikrinin 6yranilmasi:

“Sanadlorin bibliografik tosviri vo tasniflogsdirilmasi”fonninin sillabusu “Kitabxana informasiya
tominat1” ixtisasmin todris plani vo fonn proqrami asasinda tortib edilmisdir.
Sillabus «iqtisadiyyat vo idaroetmo» FBK-da miizakiro edilorok, boyonilmisdir. (06 fevral
2020-ci il, protokol N 06)

Fonn miisllimi: V. Mammadova

FBK sadri: Q. Siikiirova



